
La carpeta de tu hijo
Lo que conviene guardar y dónde encontrarlo cuando haga falta.
Para no reconstruir tres años de historia cada vez que cambias de
profesional o de comunidad.

Kaélika

CA RP ETA  D E F ECH A  D E H O Y D Ó N D E VIVE L A  CA RP ETA

1 Informes y valoraciones
El original que abre todo lo demás. Guarda siempre una copia digital: los papeles se pierden y algunos no se reemiten.

D OCUM EN TO FECHA QUIÉN  LO FIRM A  Y D ÓN D E ES TÁ  LA  COP IA

2 Trámites: qué pediste, cuándo y en qué va
Aquí es donde se gana tiempo. Apunta el número de expediente el día que lo pides, no cuando lo necesitas.

TRÁ M ITE S OLICITA D O EL N º D E EXP ED IEN TE EN  QUÉ VA

3 Quién atiende a tu hijo
Nombre y contacto de cada profesional. Cuando uno se va de baja o cambias de centro, esta tabla es lo único que queda.

N OM BRE QUÉ HA CE D ES D E CÓM O S E LE ES CRIBE

4 Lo que quedó por escrito
Lo acordado en una reunión y confirmado por correo. Si no está escrito, no ocurrió: esta fila es la que sostiene una
reclamación.

FECHA CON  QUIÉN QUÉ S E A CORD Ó, Y D ÓN D E ES TÁ  EL CORREO

Parece burocracia y es lo contrario: es no volver a empezar de cero. Revísala una vez al trimestre, tarda
diez minutos, y llévala entera a la primera cita con cualquier profesional nuevo.

kaelika.com


